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 ١

  »بسمه تعالی« 

  کاربردي-وام شهریه تحصیلی به دانشجویان دانشگاه جامع علمیدستورالعمل پرداخت 

  1392- 93تحصیلی در سال                                                                 

ــامین بخـــشی از هزینـــه    نـــشجویان ایرانـــی شـــاغل بـــه تحـــصیل در  هـــاي شـــهریه تحـــصیلی دا بـــه منظـــور کمـــک بـــه تـ

  :شود کاربردي وام شهریه با شرایط ذیل پرداخت می-دانشگاه جامع علمی

  :شرایط عمومی وام گیرندگان

  .رح در قانون اساسی جمهوري اسلامی ایرانصاعتقاد به اصول دین مبین اسلام و یا یکی از ادیان رسمی م - 1

 .نشجوییدارا بودن صلاحیت اخلاقی و رعایت شئون دا - 2

 .دارا بودن اولویت نیاز مالی - 3

 .عدم استفاده از بورس تحصیلی، کمک و یا وام موسسات و سازمانهاي دولتی دیگر - 4

 .سپردن تعهد با ضامن معتبر - 5

  :شرایط آموزشی وام گیرندگان 

ل واحـد کفایـت   سـال آخـر نـصف حـداق    براي دانشجویان نیماحد مورد لزوم طبق مقررات آموزشی ثبت نام و اخذ حداقل تعداد و      - 1

 .کند می

   تـرم تحـصیلی  4 که سنوات آموزشـی آنـان از       ، کارشناسی ناپیوسته و کارشناسی ارشد فناوري      دانشجویان مقطع کاردانی  : 1تبصره  

  .بیشتر شده باشد وام تعلق نخواهد گرفت)  سال 2( 

بیشتر شـده باشـد وام تعلـق نخواهـد      )  سال4(  ترم تحصیلی 8دانشجویان مقطع کارشناسی که سنوات آموزشی آنان از      : 2تبصره  

  .گرفت

 سـال تحـصیلی   2کاردانی، کارشناسی ناپیوسـته و کارشناسـی ارشـد      هاي  مدت استفاده از وام طبق مقررات آموزشی جهت دوره         - 2

مدت مذکور از زمان ثبـت نـام دانـشجو محاسـبه شـده و در                 .باشد می) سالهشت نیم ( و کارشناسی چهار سال     ) سالچهار نیم ( 

 .مندي، به هیچ عنوان تمدید نخواهد شدم بهرهدورت عص

  

  



 ٢

  :مبلغ وام شهریه

 مبالغ وام شهریه بـه شـرح   1391-92براساس آخرین مصوبات هیات امناي محترم صندوق رفاه دانشجویان در سال تحصیلی            

  :ذیل است

  ریال 000/500/2نوبت و هر نوبت حداکثر   ریال در چهار000/000/10 حداکثروسته ناپیدانشجویان دوره کاردانی و کارشناسی  - 1

 ریال 000/500/2 حداکثر  و هر نوبت نوبتهشتدر  ریال 000/000/20 حداکثرکارشناسی پیوسته مقطع دانشجویان  - 2

   ریال000/000/10 ریال در چهار نوبت و هر نوبت حداکثر 000/000/40 حداکثر کارشناسی ارشد مقطعدانشجویان  - 3

  . تجاوز نخواهد کرددانشگاهف شهریه مصوب سقه از حداکثر شهری میزان وام -1تبصره 

  . گردد نماید جهت تامین بخشی از شهریه تحصیلی واریز می  اعلام می وام به حسابی که واحدهاي استانی-2تبصره 

  .باشدکارمزد بانکی می% 4 وام شهریه تحصیلی داراي -3تبصره 

م شهریه را به حساب مراکز آموزشی ذینفع مستقر در استان واریز و لیست اسـامی         مبلغ وا است  موظف  دانشگاه  ـ واحداستانی   4تبصره  

  .مند از وام را به آن مراکز آموزشی اعلام نمایند دانشجویان بهره

  

  :نحوه پرداخت

 اتوماسـیون  2 فـاز  از طریـق محـل تحـصیل   کـاربردي  -مرکز علمیتوسط  7پرداخت وام با ارائه درخواست دانشجو طبق فرم شماره      

 اتوماسیون صندوق 2فاز  بایست پس از ارسال اطلاعات دانشجویان از طریق  میگردد و واحد استانی     می  وارد  دانشجویان  رفاه صندوق

 صندوق رفاه دانشجویان وزارت علوم، از طریقغ درخواستی اقدامات لازم را ل پیگیري مبا تائید لیست وام هاي دانشجویان ورفاه جهت 

  .دنل آورتحقیقات و فناوري بعم

  

  دستورالعمل و نحوه ثبت نام متقاضیان وام شهریه تحصیلی

ام شـهریه تحـصیلی   و و اعتبار محدود این دانشگاه درخصوص تحت نظارتجویان غیر شاغل و غیر بورس مراکز با توجه به آمار دانش  

  :؛ لذاصورت گرفته است  آن واحد استانیاعتبار اختصاص داده شد به

نسبت به ثبت نام دانشجویان متقاضی واجد واحداستانی از سوي  اعتبار تخصیص داده شدهبه با توجه  استموظف مرکز آموزشی    - 1

  .نماید اقدام شرایط



 ٣

 .هاي دانشجویی در مراکز آموزشی، نظارت مستمر نماید در کلیه مراحل پرداخت و بازپرداخت وام  استموظفواحد استانی  - 2

 :بایست در مراکز صورت گیرد ذیل میرك درخواستی ثبت نام مقدماتی دانشجویان با توجه به مدا - 3

   توسـط دانـشجو در یکـی از دفترخانـه هـاي اسـناد رسـمی تنظـیم              ) 3 شـماره    فرم (ارسالی  هیه تعهدنامه محضري طبق فرم       ت -الف

ائـه  ار مرکـز محـل تحـصیل    بـه ) کپی شناسنامه ضـامن، حکـم کـارگزینی ضـامن    ( به همراه مدارك مربوط به ضامن  و تهیه و سپس   

  .گردد می

 مــورخ 21344/1/130 و 2/9/1390 مــورخ 16707/1/130 براســاس بخــشنامه ضــامن دانــشجو: 1 تبــصره

ستگان نیروهاي مسلح و مستمري بگیران      ش و یا بازن    دولت ،بایست از کارکنان رسمی یا پیمانی      می 28/10/1390

  .دن باشسازمان تامین اجتماعی

آموزشـی  نی که با تـشخیص مرکـز        د نامه محضري آن دسته از دانشجویا       بودن تهیه تعه   زا بدلیل هزینه : 2 تبصره

  . تعهدنامه محضري نمایند تهیهقطعی گردیده است مبادرت بهپرداخت وام آنان  ،محل تحصیل

  .که توسط دانشجو)  7 شماره فرم(  تکمیل برگ درخواست وام شهریه -ب

هـا  کپـی (و یک برگ کپی کارت ملی دانشجو یی پشت و رو  یک برگ کپی کارت دانشجو      برگ کپی شناسنامه دانشجو،    یک -ج

  .)خوانا باشد

  .دانشجو  متقاضی  وام در زمان مقرر به مراکز آموزشی تحویل داده شودبایست توسط می کلیه مدارك بندهاي الف، ب، ج

خـت وام شـهریه بطـور     جهـت پردا به حـساب واحـد اسـتانی   ها از سوي صندوق رفاه دانشجویان       بدلیل آنکه تمامی پرداخت وام     - 4

  .اعلام نمایندصندوق رفاه  با توجه به مشخصات ذیل به ی رابایست شماره حساب  می آن واحد استانی،پذیردمیمستقیم صورت 

  )شماره حساب نباید شخصی باشد( نام دقیق حساب  -الف

  )جدیدترین مشخصات بانک اعلام شود (نام بانک و نام شعبه ـ ب

  کد بانک  ـج

 دانـشگاه  واحـدهاي اسـتانی   کـاربردي از طریـق   – به حساب مراکز آموزش علمی ،وام شهریه مبالغ   واریزبدلیل آنکه   ـ  1تبصره  

 دانـشگاه اعـلام   واحـدهاي اسـتانی  بایست شماره حسابی را با توجه به مشخصات ذیل به  می پذیرد لذا مراکز آموزشی    صورت می 

  .نمایند



 ٤

  )خصی باشدشماره حساب نباید ش(  نام دقیق حساب -الف

  )جدیدترین مشخصات بانک اعلام شود(ب ـ نام بانک و نام شعبه و شهر 

  کد بانک ج ـ

در مراحل قبلی وام شـهریه تحـصیلی    تواند از دانشجویانی که شرایط دریافت وام را دارند و میمرکز آموزشی    -5

  تحـصیلی  سـال    در هـر نـیم      )7فرم شـماره    (   شهریه فقط برگه درخواست وام   دریافت نموده، مجدداً با دریافت      

  .نام بعمل آوردثبت

اطلاعـات  ثبت اقدام به بلافاصله دانشجویان متقاضی وام، پس از دریافت مدارك مذکور از سوي         است    موظف مرکز آموزشی  -6

اطلاعـات  در جریـان وارد نمـودن    واحداسـتانی مـرتبط را   ،اي  ارسال نامه با  سپس صندوق رفاه نماید و    2فازاز طریق اتوماسیون    

  .انجام دهددانشجویان ذینفع وام مبالغ در خصوص دریافت هاي لازم را  دانشجویان قرار داده و پیگیري

  .باشد کاربردي می- عهده رئیس محترم مرکز علمیبرمسئولیت صحت انجام کار در کلیه مراحل : توجه
  

  :داخترشرایط بازپ

، وام دریافتی را بازپرداخت بصورت تسویه حساب نقدي دفترچه اقساط و یا     بایست از طریق  میشهریه  وام   مند از  دانشجویان بهره  - 1

  .نمایند می

معـاف  یـا   (شروع اقساط براي دانش آموختگان مونث و یا دانش آموختگان مذکر که خدمت نظام وظیفه خود را به پایان رسانده                 - 2

 .)باشد می  ماه پس از پایان خدمت9 وظیفه مشمولین خدمت نظام( دباش می  ماه بعد از فراغت از تحصیل9  )گردیده اند

 .باشد حداکثر پنج سال می،طول مدت بازپرداخت با توجه به میزان بدهی و نوع وام دریافتی - 3

 درصد از کلـی بـدهی   10اند  را به صورت اقساط پرداخت نمایند؛ موظف  خواهند از طریق دفترچه، بدهی خود      شجویانی که می  ندا - 4

 .ز دریافت دفترچه به حساب صندوق رفاه دانشجویان واریز نمایندخود را بصورت یکجا قبل ا

 2فاز سیستم هاي صادر شده توسط   پرداخت اقساط باید به حساب درآمد اختصاصی صندوق رفاه دانشجویان و از طریق فیش              باز - 5

 .صورت پذیرداتوماسیون صندوق رفاه 

 ـ  -مراکز علمی نش آموختگان توسط  واحداستانی موظف است بلافاصله پس از صدور دفترچه اقساط دا          - 6 د کاربردي، نـسبت بـه تائی

 . لیست دفترچه اقساط اقدام نماید



 ٥

لذا ایـن دسـته از دانـشجویان    ، باشد امکان پذیر نمی   مقاطع بالاتر    بهمندان از مزایاي صندوق رفاه دانشجویان        بهرهانتقال بدهی    - 7

 به صورت تسویه حساب نقدي و یـا از طریـق   داخت دیون خودبایست نسبت به بازپر پس از فراغت از تحصیل در مقطع قبلی می  

 .مند گردندهاي دانشجویی بهرهتا در مقاطع بعدي نیز بتوانند از وام  نموده طبق مقررات صندوق اقدامدفترچه اقساط،

هـاي   اممنـد از و  اند تا قبل از مشخص شدن وضـعیت بـاز پرداخـت وام، توسـط دانـشجویان بهـره             کاربردي موظف -مراکز علمی  - 8

گواهینامـه  ؛ از ارائه هر گونه مدرك تحصیلی اعم از ) تسویه حساب کامل و یا صدور دفترچه باز پرداخت بدهی   ( دانشجویی  

 .دنخودداري نمای...  و موقت تحصیلی، مدرك دیپلم

اند تا تسویه حساب کامـل و قطعـی دانـش آموختگـان بهـره منـد از وام            کاربردي با هماهنگی واحد استانی موظف     -مراکز علمی  - 9

 .دن خودداري نمایدانشنامه تحصیلیصندوق رفاه دانشجویان، از تحویل 

هاي شهریه مربوط به قـوانین و مقـررات صـندوق رفـاه دانـشجویان       ، دستورالعمل و نحوه بازپرداخت وام8 بند 5با توجه به ماده    -10

 صندوق 2تم فاز سپس از ثبت درخواست وام در سی      ،  )مندرج در سایت صندوق رفاه دانشجویان     (و فناوري   وزارت علوم، تحقیقات    

بایـست اصـل مبلـغ     اند و یا از وام دانشجویی خود قبل از دریافت انصراف دهند، می دانشجویانی که از تحصیل انصراف داده    رفاه  

  . درصد کارمزد وام بازگرداند4وام را به همراه 

بـه ازاي هـر دانـشجو یـک     ( را به صورت چک رمز دار  10در بند  وزشی محل تحصیل یا واحد استانی نیز مبالغ مذکور          مرکز آم  -11

 نزد بانک تجـارت  20290015در وجه صندوق رفاه دانشجویان وزارت علوم، تحقیقات وفناوري به شماره حساب    ) فقره چک   

  . نمایند و به همراه نامه پوششی ارسال400شعبه دولتی تهران کد 

انـد؛ تعهـدي    باشند و دوره آموزشی خود را به پایان نرسانده هنوز شاغل به تحصیل می   چنانچه دانشجوي منصرف از دریافت وام        -12

  .گردد و در پرونده تحصیلی دانشجو نگهداري مبنی بر عدم درخواست مجدد وام در این مقطع تحصیلی از ایشان اخذ

 صندوق رفاه دانشجویان وارد 2در سیستم اتوماسیون فاز ) مرتبط به امور وام     ( حد استانی   کارشناس محترم مرکز آموزشی و یا وا       -13

 .شده و در قسمت اطلاعات درخواست وام؛ وارد آیکون برگشت وام و سپس مراحل برگشت وام را اجرا نماید

 ی ناپیوسته و کارشناسی ارشـد  مقاطع کارشناسکاربردي موظف است بلافاصله پس از فراغت از تحصیل دانشجویان -مرکز علمی  -14

در پرونده وام دانشجو نگهـداري  یک نسخه آنرا را تکمیل و ) مربوط به اعلام میزان کل بدهی    ( 12شماره   مند از وام، فرم    بهره

 درج ) کیلـو بایـت  100 و با حجـم کمتـر از   JPGبا فرمت  (  اتوماسیون صندوق رفاه دانشجویان2و تصویر آن را در سیستم فاز    

 .یدنما



 ٦

بایست کـل بـدهی را بـصورت یکجـا و نقـدي بـه حـساب صـندوق رفـاه                  دانشجویان اخراجی، انصرافی و یا تارك تحصیل می        -15

 را زمانی انجام دهـد کـه از        ایشانبایست استرداد مدارك دانشجو و تسویه حساب         لذا مرکز آموزشی می   . دانشجویان واریز نمایند  

 .ه صندوق رفاه دانشجویان مطمئن شده باشد بنامبردگانتسویه حساب و پرداخت کل بدهی 

 .گیردبه دانشجویان غیر حضوري و اتباع خارجی وام شهریه تعلق نمی -16

ي صـورت  ـ کـاربرد   هاي دانشجویی توسط مراکز علمی  از آنجا که کلیه مراحل پرداخت و بازپرداخت وام   -17

گـونگی بازپرداخـت را بـه    کـاربردي موظـف اسـت شـرایط پرداخـت و نحـوه چ      پذیرد؛ لذا مرکز علمی ـ  می

 .نمایدبه طور کامل و جامع اطلاع رسانی ...) از طریق برشور، درج در تابلو اعلانات و  ( دانشجویان

 



 ٧

   عالیات و عتباتدانشجوییپرداخت وام حج عمره  قوانین و مقررات 

 وام حـج عمـره تعلـق    ، شـده اسـت  ائیـد  و از سوي ستاد حج عمره دانشجویی دانشگاه ت حج عمره آنان قطعی    سفربه دانشجویانی که    

  .خواهد گرفت

   :شرایط عمومی وام گیرندگان

  ).صفحه یک ( باشندر بخش وام شهریه تحصیلی میشرایط همانند شرایط عمومی وام گیرندگان د

  : و عتبات عالیاتحج عمره دانشجوییمبلغ وام 

  .باشد ریال می000/000/4مبلغ وام حج عمره ـ 1

  .باشد ریال می000/500/2  عالیاتـ مبلغ وام عتبات2

  . تعلق خواهد گرفتو عتبات عالیات حج عمره دانشجوییبه هر دانشجو در طول دوران تحصیل یک بار وام   :1تبصره 

 از سوي صندوق رفاه دانشجویان به حساب واحد اسـتانی و سـپس از     و عتبات عالیات    بدلیل آن که پرداخت وام حج عمره        :2تبصره  

استانی به حساب مراکز آموزشی و در نهایت  بطور مستقیم طی یک فقره چـک از سـوي مرکـز آموزشـی بـه دانـشجوي                       طریق واحد 

  .باشدپذیرد، لذا دریافت رسید و ارسال رسید دانشجویان از سوي مراکز آموزشی به واحدهاي استانی الزامی میمتقاضی صورت می

  : عتبات عالیاتو  نام متقاضیان وام حج عمره دانشجویینحوه ثبت

 .ـ مرکز آموزشی موظف است شرایط پرداخت و نحوه چگونگی بازپرداخت را به دانشجویان اعلام نماید 1

 :بایست در مراکز صورت گیردذیل میمدارك درخواستی نام دانشجویان با توجه به ـ ثبت2

  هاي اسناد رسـمی تنظـیم      یکی از دفترخانه   که توسط دانشجو در    ) 3فرم شماره   (تهیه تعهدنامه محضري طبق فرم ارسالی       ) الف

بایـست الزامـاً    ضـامن دانـشجو مـی     ) کپی شناسنامه ضامن، حکم کارگزینی ضـامن      (به همراه مدارك مربوط به ضامن       . گرددمی

  .کارکنان رسمی یا پیمانی، دولت و یا بازنستگان نیروهاي مسلح و مستمري بگیران سازمان تامین اجتماعی باشند

 با تشخیص مرکز محل تحصیل    آن دسته از دانشجویانی که     ، لطفاً زا بودن تهیه تعهدنامه محضري    ل هزینه بدلی: توجه

 مبادرت به تهیه تعهدنامـه      گرددمیآنان قطعی     به و عتبات عالیات   حج عمره دانشجویی   پرداخت وام    و واحد استانی  

  .نمایندبمحضري 



 ٨

که توسط دانـشجو و سـپس توسـط مرکـز محـل              ) 10فرم شماره   (  و عتبات عالیات   تکمیل برگ درخواست وام حج عمره     ) ب

  .شودتحصیل دانشجو تکمیل و تأئید می

هـا  کپـی (یک برگ کپی شناسنامه دانشجو، یک برگ کپی کارت دانشجویی پشت و رو و یک برگ کپی کارت ملی دانـشجو     ) ج

  .)خوانا باشد

 صـندوق رفـاه   2قاضی، توسط مرکز آموزشی در اتوماسـیون فـاز       هزینه واریزي حج عمره هر یک از دانشجویان مت        درج فیش   ) د

بایست بدون خط خوردگی و خوانـا و بـا حجـم کمتـر از             تصویر فیش واریزي می   ( دانشجویان در قسمت الصاق سند تحصیلات       

  .)  باشدJPG کیلو بایت و با فرمت 100

تهیه و به مرکز  و عتبات عالیات حج عمره دانشجویی بایست توسط دانشجو متقاضی وام   می  و د  کلیه مدارك بندهاي الف، ب، ج     

  .آموزشی در رأس تاریخ مقرر تحویل گردد

 توسـط مراکـز   و عتبات عالیات ـ واحد استانی موظف است پس از ثبت اطلاعات دانشجویان متقاضی وام حج عمره دانشجویی          3

در قـسمت   صندوق رفـاه دانـشجویان؛   2اتوماسیون فاز از طریق نامه تایید اعزام سفر حج عمره دانشجوي مورد نظر را           ؛آموزشی

 JPG کیلو بایت و بـا فرمـت    100بایست خوانا و با حجم کمتر از         می نامه تایید اعزام حج عمره    تصویر  ( الصاق سند تحصیلات    

  لطـی ارسـا  اقـدام و  ) و عتبـات عالیـات  حـج عمـره دانـشجویی    (سپس نـسبت بـه تاییـد لیـست وام زیـارت         . درج نماید ) باشد

 انجـام   و عتبـات عالیـات     هاي لازم را درخصوص دریافت وام حج عمره دانـشجویی         اي به صندوق رفاه دانشجویان، پیگیري     نامه

  .)دقیقاً مشابه نامه پوششی وام شهریه( دهد

  

  :نحوه پرداخت

اسامی دانـشجویانی  ز تأئید پس او   10 با ارائه درخواست دانشجو طبق فرم شماره   و عتبات عالیات   حج عمره دانشجویی  پرداخت وام   

ستاد حج عمره دانشجویی و از طریـق سـایت لبیـک        اعلامی   آنان براساس سهمیه     و عتبات عالیات   که ثبت نام حج عمره دانشجویی     

 و عتبات عالیـات  دانشجویان متقاضی وام حج عمره  کاربردي محل تحصیل-مرکز آموزش علمی. پذیردقطعی گردیده است انجام می    

بایست پس واحد استانی می. نمایند وارد  رفاه دانشجویان صندوق2 فاز جامع اتوماسیونسیستم  از طریق طلاعات ایشان رابایست امی

هـاي لازم  هماهنگی از ارسال اطلاعات دانشجویان از طریق اتوماسیون اداري صندوق رفاه جهت پیگیري مبالغ درخواستی اقدامات و            

 از و عتبـات عالیـات   وجوه مبالغ وام حـج عمـره   . علوم، تحقیقات و فناوري بعمل آورندرا با صندوق رفاه دانشجویان وزارت     



 ٩

طریق صندوق رفاه دانشجویان به حساب واحدهاي استانی واریز خواهد شد و واحدهاي استانی وجـوه مـذکور             

و عتبات ره را به همراه لیست اسامی به حساب مراکز آموزشی واریز نموده و مرکز آموزش نیز مبلغ وام حج عم                  

   .را طی یک فقره چک به نام دانشجوي مورد نظر صادر و در اختیار وي قرار خواهد دادعالیات 

  

  :شرایط بازپرداخت

  .باشد بدون کارمزد میو عتبات عالیات حج عمره مضافاً اینکه وام ،همانند شرایط بازپرداخت وام شهریه تحصیلی بوده

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 ١٠

 و عتبـات    حـج عمـره دانـشجویی      ،هاي شـهریه تحـصیلی     اطلاعات متقاضیان وام    درج نکات مهم درخصوص  

  : صندوق رفاه دانشجویان2 فاز در سیستم اتوماسیونعالیات

جزوات مربـوط بـه چگـونگی درج     بصورت قطعی  دانشجویان  اطلاعات ورود قبل از    موزشیآمراکز  بهتر است کارشناسان محترم      - 1

  .صندوق رفاه دانشجویان دریافت و مطالعه نمایندهاي مذکور را از سایت اطلاعات وام

 نـوع دوره تحـصیلی   و عتبـات عالیـات    تحصیلی و حـج عمـره دانـشجویی   هنگام ورود اطلاعات تحصیلی متقاضیان وام شهریه      - 2

 . شوددرج  ودر سیستم اتوماسیون صندوق رفاه دانشجویان انتخاب)) نوبت دوم((دانشجو 

اي دانشجو و ضامن، آدرس محل سکونت دانشجو و ضامن و نیز آدرس محل کـار   اسنامهبایست مشخصات شن مراکز آموزشی می  -٣

  و شغل ضامن، همچنین کلیه اطلاعـات تحـصیلی دانـشجو اعـم از سـال ورود، رشـته تحـصیلی، مقطـع تحـصیلی، نـام مرکـز             

 صـندوق رفـاه دانـشجویان    2 فاز  با دقت، وارد سیستم اتوماسیون   کامل و  ، شماره دانشجویی و رشته تحصیلی را      )نام دانشکده   ( 

 .  نمایند

  درخصوص نحـوه پرداخـت و بـاز پرداخـت     توانند جهت کسب  اطلاعات بیشتر  کارشناسان محترم مراکز و موسسات آموزشی می    کلیه  

  .مراجعه نمایند)  www.swf.ir ( هاي دانشجویی به آدرس سایت صندوق رفاه دانشجویان وام


